中衡卓越认证服务（北京）有限公司                                              JL03-01-2023 
管理体系受审核方信息确认表
	组织基本信息

	受审核方名称
	

	注册地址
	

	审核地址
	

	是否有分场所
（如有：填写多场所清单）
	

	企业人数
	

	体系覆盖下有效人数
	

	组织机构及职能

	质量管理体系主管部门
	

	环境管理体系主管部门
	

	职业健康安全管理体系主管部门
	

	负责行政管理职能的部门
	

	负责人事管理职能的部门
	

	负责销售职能的部门
	

	负责采购职能的部门
	

	负责研发/技术职能的部门
	

	负责工艺职能的部门
	

	负责设备维护职能的部门
	

	负责生产/施工/销售等主要业务职能的部门
	

	负责仓库物流职能的部门
	

	负责售后职能的部门
	

	负责质量职能的部门
	

	负责财务职能的部门
	

	组织运行情况

	内部审核

	内审时间
	

	参加人员
	

	不符合
	

	管理评审

	管评时间
	

	参加人员
	

	改进项
	

	外部质量抽查及处罚信息
（审核前12个月内）
	

	目前生产/服务是否有作业现场
	

	近一年销售合同是否可提供
	

	申请认证范围第1大类

	工艺/服务流程
	

	关键过程
	

	确认过程
	

	外包过程
	

	产品检验执行标准名称
（国标、行标、企标）
	

	主要生产设备/工具
	

	主要监测设备/工具
	

	主要原材料
	

	送检时间、结论
（委托检验、型式检验、强制检验、定期检验）
	

	申请认证范围第2大类

	工艺/服务流程
	/

	关键过程
	/

	确认过程
	/

	外包过程
	

	产品检验执行标准名称
（国标、行标、企标）
	/

	主要生产设备/工具
	/

	主要监测设备/工具
	/

	主要原材料
	/

	送检时间、结论
（委托检验、型式检验、强制检验、定期检验）
	/

	申请认证范围第3大类

	工艺/服务流程
	/

	关键过程
	/

	确认过程
	/

	外包过程
	

	产品检验执行标准名称
（国标、行标、企标）
	/

	主要生产设备/工具
	/

	主要监测设备/工具
	/

	主要原材料
	/

	送检时间、结论
（委托检验、型式检验、强制检验、定期检验）
	/

	申请认证范围第4大类

	工艺/服务流程
	/

	关键过程
	/

	确认过程
	/

	外包过程
	

	产品检验执行标准名称
（国标、行标、企标）
	/

	主要生产设备/工具
	/

	主要监测设备/工具
	/

	主要原材料
	/

	送检时间、结论
（委托检验、型式检验、强制检验、定期检验）
	/

	申请认证范围第5大类

	工艺/服务流程
	/

	关键过程
	/

	确认过程
	/

	外包过程
	

	产品检验执行标准名称
（国标、行标、企标）
	/

	主要生产设备/工具
	/

	主要监测设备/工具
	/

	主要原材料
	/

	送检时间、结论
（委托检验、型式检验、强制检验、定期检验）
	/

	申请认证范围第6大类

	工艺/服务流程
	/

	关键过程
	/

	确认过程
	/

	外包过程
	

	产品检验执行标准名称
（国标、行标、企标）
	/

	主要生产设备/工具
	/

	主要监测设备/工具
	/

	主要原材料
	/

	送检时间、结论
（委托检验、型式检验、强制检验、定期检验）
	/

	企业确认盖章/日期：
	　


注：按实际情况填写，如由于信息不实造成专业评定、专业人员安排错误造成的损失企业承担。
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